
ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	08 июня 2020 года
	
	№ 144/1217-6
	


г. Челябинск
Об Инструкции о порядке открытия и ведения счетов, учета, отчетности и перечисления денежных средств, выделенных из бюджета Челябинской области на подготовку и проведение выборов депутатов Законодательного Собрания Челябинской области и обеспечение деятельности комиссий
	


В соответствии с пунктом 7 статьи 57 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» и частью 3 статьи 36 Закона Челябинской области «О выборах депутатов Законодательного Собрания Челябинской области», избирательная комиссия Челябинской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Инструкцию о порядке открытия и ведения счетов, учета, отчетности и перечисления денежных средств, выделенных из бюджета Челябинской области избирательным комиссиям на подготовку и проведение выборов депутатов Законодательного Собрания Челябинской области и обеспечение деятельности комиссий выборах (прилагается).

2. Направить настоящее постановление в территориальные и окружные избирательные комиссии Челябинской области.

3. Признать утратившим силу постановление избирательной комиссии Челябинской области от 04 июня 2015 года № 131/1120-5 «Об Инструкции о порядке открытия и ведения счетов, учета, отчетности и перечисления денежных средств, выделенных из бюджета Челябинской области на подготовку и проведение выборов депутатов Законодательного Собрания Челябинской области и обеспечение деятельности комиссий».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя председателя избирательной комиссии Челябинской области Шубину Е.В.

5. Разместить настоящее постановление на сайте избирательной комиссии Челябинской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
	Председатель комиссии
	С.В. Обертас

	Секретарь комиссии
	В.Ю. Волчков


	СОГЛАСОВАНО

	УТВЕРЖДЕНО
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И Н С Т Р У К Ц И Я

о порядке открытия и ведения счетов, учета, отчетности
и перечисления денежных средств, выделенных из бюджета Челябинской области избирательным комиссиям на подготовку и проведение выборов депутатов Законодательного Собрания Челябинской области и обеспечение деятельности комиссий 

Челябинск, 2020
  В соответствии с Федеральными законами «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», «О Государственной автоматизированной системе Российской Федерации «Выборы», Законом Челябинской области «О выборах депутатов Законодательного Собрания Челябинской области» (далее – законами) избирательная комиссия Челябинской области по согласованию с Отделением по  Челябинской области Уральского главного управления Центрального банка Российской Федерации устанавливает следующий порядок открытия и ведения счетов, учета, отчетности и перечисления денежных средств, выделенных  из  бюджета Челябинской области избирательной комиссии Челябинской области, другим комиссиям на подготовку и проведение выборов депутатов Законодательного Собрания Челябинской области, эксплуатацию и развитие средств автоматизации, обучение организаторов выборов и избирателей и обеспечение деятельности комиссий.
1. Открытие, ведение счетов и порядок перечисления денежных средств

1.1 Расходы, связанные с подготовкой и проведением выборов, эксплуатацией и развитием средств автоматизации и обучением организаторов выборов и избирателей, производятся избирательными комиссиями за счет средств, выделенных на эти цели из областного бюджета.

1.2 Финансирование указанных расходов осуществляется в соответствии с утвержденной бюджетной росписью о распределении расходов областного бюджета, но не позднее чем в десятидневный срок со дня официального опубликования (публикации) решения о назначении выборов. Главным распорядителем средств, предусмотренных в областном бюджете на проведение выборов, является избирательная комиссия Челябинской области.

1.3 Избирательная комиссия Челябинской области открывает лицевые счета распорядителя и получателя средств областного бюджета на балансовом счете 40201 «Средства бюджетов субъектов Российской Федерации» в Министерстве финансов Челябинской области.

1.4 Открытие лицевых счетов избирательной комиссии Челябинской области осуществляется Министерством финансов Челябинской области в порядке, утвержденном Приказом Министерства финансов Челябинской области.

1.5 Расходование средств, предусмотренных на подготовку и проведение выборов депутатов Законодательного Собрания Челябинской области, осуществляется в пределах утвержденных ассигнований. 

1.6 Избирательная комиссия Челябинской области распределяет средства на подготовку и проведение выборов депутатов Законодательного Собрания Челябинской области территориальным избирательным комиссиям в установленные законодательством Российской Федерации о выборах и референдумах сроки и утверждает распределение средств по форме согласно приложению 1 к настоящей Инструкции. В случаях проведения повторного голосования, досрочных, повторных выборов, а также несвоевременного или не в полном объеме финансирования подготовки и проведения выборов, избирательная комиссия Челябинской области  распределяет и перечисляет средства по мере их поступления.

1.7 Счета окружным, территориальным избирательным комиссиям, не имеющим статуса юридического лица, открываются в подразделениях Банка России, действующих в составе территориальных учреждений Банка России, а в случае их отсутствия – в подразделениях ПАО «Сбербанк России» (далее – банк). Денежные средства окружным, территориальным избирательным комиссиям перечисляются избирательной комиссией Челябинской области на балансовый счет № 40202 «Средства, выделенные из бюджетов субъектов Российской Федерации» (далее - счет № 40202).

1.8 Счета окружным, территориальным избирательным комиссиям, не имеющим статуса юридического лица, открываются при представлении в банк:

           -  заявления на открытие счета согласно приложению 2;

           - разрешения избирательной комиссии Челябинской области на открытие счета согласно приложению 3;

           - карточки образцов подписей и оттиска печати,  заверенной избирательной комиссией   Челябинской области, по форме согласно приложению 5;

        - документов, подтверждающих полномочия лиц, указанных в карточке образцов подписей и оттиска печати;

        - при заключении договора банковского счета по форме согласно приложению 6 (с подразделениями ПАО «Сбербанк России»)  либо 11 (c подразделениями Банка России).

1.9  После открытия счета в подразделении Банка России окружная, территориальная избирательная комиссия представляет в подразделение Банка России:

       - доверенность на уполномоченное лицо, на которое возложены обязанности по экспедированию расчетных документов в подразделение Банка России, с сопроводительным письмом;
       - расчетные документы на бумажном носителе с сопроводительным письмом, составленным по установленной форме, и подписанным руководителем (лицом, его замещающим), содержащим перечень представляемых расчетных документов с указанием даты и номера расчетного документа, наименования получателя, а также суммы платежа.
1.10 Окружная, территориальная избирательная комиссия оформляет карточку образцов подписей и оттиска печати в следующем порядке:

    - первая подпись – председателя окружной, территориальной избирательной комиссии;

    - вторая подпись – бухгалтера окружной, территориальной избирательной комиссии.
1.11 В случае, если окружная, территориальная избирательная комиссия не является юридическим лицом, ей не присваивается основной государственный регистрационный номер (ОГРН) и идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), предъявление в банк свидетельства о постановке на учет в налоговом органе и сообщение сведений в налоговый орган по месту нахождения банка об открытии (закрытии) счета не требуется.

1.12 Избирательная комиссия Челябинской области своим постановлением утверждает смету расходов и смету централизованных расходов избирательной комиссии Челябинской области согласно приложению 7  к настоящей Инструкции.

1.13 Ведение сметы расходов избирательных комиссий  на подготовку и проведение выборов депутатов Законодательного Собрания Челябинской области, (внесение изменений в смету расходов) осуществляется путем утверждения ее в новой редакции постановлением (решением) соответствующей избирательной комиссии.

1.14 Избирательная комиссия Челябинской области, окружные, территориальные избирательные комиссии могут осуществлять расходы за нижестоящие избирательные комиссии за счет зарезервированных средств на подготовку и проведение выборов депутатов Законодательного Собрания Челябинской области путем внесения изменений в смету расходов по форме согласно приложению 7 к настоящей Инструкции.

1.15 Избирательная комиссия Челябинской области не позднее, чем за 20 дней до дня голосования перечисляет средства окружным, территориальным избирательным комиссиям в соответствии с распределением средств областного бюджета, утвержденным по форме согласно приложению 1 к настоящей Инструкции. 

1.16 Окружная, территориальная избирательная комиссия своим решением не позднее, чем за 15 дней до дня голосования, распределяет выделенные ей средства участковым избирательным комиссиям по форме согласно приложению 1 к настоящей Инструкции.

1.17 Избирательная комиссия Челябинской области, окружные, территориальные избирательные комиссии оплачивают расходы на подготовку и проведение областных выборов за счет средств областного бюджета в соответствии со сметами расходов, утвержденными постановлением (решением) соответствующей избирательной комиссии по форме согласно приложению 7 к настоящей Инструкции.

1.18 Участковая избирательная комиссия расходует средства областного бюджета на подготовку и проведение областных выборов в пределах выделенных ей окружной, территориальной избирательной комиссией средств в соответствии со сметой, утвержденной окружной, территориальной избирательной комиссией по форме согласно приложению 8 к настоящей Инструкции.

1.19 На счет № 40202 не допускается перечисление средств федерального и местных бюджетов для подготовки и проведения выборов (референдумов) других уровней.

1.20 Плата за услуги банка по открытию указанных в настоящей Инструкции счетов и проведению операций по этим счетам не взимается. Банк не начисляет и не уплачивает проценты по остаткам средств на этих счетах.

1.21 Все денежные средства, выделенные избирательным комиссиям,  расходуются ими самостоятельно на следующие цели:

        -подготовка и проведение выборов депутатов Законодательного Собрания Челябинской области;

        -развитие и функционирование (использование и эксплуатация) ГАС «Выборы»,
       - обучение организаторов выборов и избирателей. 

1.22 Вышестоящие избирательные комиссии могут оплачивать расходы на подготовку и проведение выборов нижестоящих комиссий в централизованном порядке в соответствии с распределением средств областного бюджета, утвержденным по форме согласно приложению 1 к настоящей Инструкции.

1.23 Неизрасходованные в период подготовки и проведения выборов бюджетные средства, выделенные окружным, территориальным избирательным комиссиям, возвращаются на лицевой счет избирательной комиссии Челябинской области до представления ими финансового отчета о поступлении и расходовании средств областного бюджета по форме согласно приложению 4 к настоящей Инструкции.

         В случае назначения повторного голосования, повторных выборов      неизрасходованные окружными, территориальными избирательными комиссиями средства, с разрешения избирательной комиссии Челябинской области, могут оставаться на счетах № 40202 для использования на цели, связанные с подготовкой и проведением повторных выборов, повторного голосования.

1.24 Комиссии, получающие денежные средства из бюджетов различных уровней, ведут раздельные бюджетный, кассовый учет и отчетность.

2. Учет и отчетность

2.1 Бюджетный учет по использованию бюджетного финансирования расходов на цели, указанные в пункте 1.21 настоящей Инструкции, ведется в соответствии с Федеральным законом «О бухгалтерском учете», в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, с учетом законодательства Российской Федерации о выборах и референдумах. 

2.2 Избирательная комиссия Челябинской области использование денежных средств учитывает на счёте бюджетного учёта 130405297 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по иным выплатам текущего характера организациям». 
2.3 Средства, выделенные в распоряжение избирательных комиссий, расходуются в установленном в разделе 1 настоящей Инструкции порядке и на основании документов, оформленных следующим образом:

· для комиссий, которые являются юридическими лицами, в установленном для юридических лиц порядке;

· для комиссий, не являющихся юридическими лицами,  при наличии первой подписи председателя избирательной комиссии и второй подписи бухгалтера соответствующей комиссии. При этом поля расчетных документов, предназначенные для указания ИНН, если ИНН не присвоен – не заполняются;

· для участковых избирательных комиссий - при наличии подписей председателя и секретаря соответствующей комиссии.

2.4 Расходы избирательной комиссии учитываются на счёте бюджетного учёта 140120297 «Расходы текущего финансового года по иным выплатам текущего характера организациям».

2.5 Избирательные комиссии осуществляют аналитический учет расходов на подготовку и проведение выборов раздельно по видам расходов согласно утвержденным сметам расходов.

Участковые избирательные комиссии составляют отчеты о поступлении и расходовании средств, выделенных им на подготовку и проведение выборов депутатов Законодательного Собрания Челябинской области, на основании авансовых отчетов.

2.6 Списание фактических расходов, осуществленных из бюджета Челябинской области на подготовку и проведение выборов депутатов Законодательного Собрания Челябинской области, повышение правовой культуры избирателей, развитие и функционирование (использование и эксплуатацию) ГАС «Выборы», обучение организаторов выборов, обеспечение деятельности комиссий осуществляется в соответствии с законодательством о бюджетном  учете. При этом списание фактических расходов окружных, территориальных избирательных комиссий на подготовку и проведение выборов производится после сдачи этими комиссиями, в установленные законодательством сроки, отчетов о поступлении и расходовании средств бюджета на указанные цели.

2.7 Избирательные комиссии представляют отчеты о поступлении и расходовании средств областного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов, в следующем порядке и в следующие сроки:

· участковая избирательная комиссия представляет вышестоящей избирательной комиссии отчет с приложением первичных учетных документов не позднее чем через 10 дней со дня голосования;

· территориальная избирательная комиссия представляет вышестоящей избирательной комиссии отчет с приложением первичных учетных документов не позднее чем через 30 дней со дня голосования;

· окружная избирательная комиссия представляет вышестоящей избирательной комиссии отчет с приложением первичных учетных документов не позднее чем через 35 дней со дня голосования;

· Избирательная комиссия Челябинской области представляет отчет в  Законодательное Собрание Челябинской области  не позднее чем через 3 месяца со дня голосования. 

2.8 Избирательные комиссии представляют отчеты о поступлении и расходовании средств, выделенных им на подготовку и проведение выборов депутатов Законодательного Собрания Челябинской области, по форме согласно приложению 4 к настоящей Инструкции.

2.9 Окружные, территориальные избирательные комиссии одновременно с представлением избирательной комиссии Челябинской области  отчета о поступлении  и  расходовании средств  областного   бюджета,   выделенных     на    подготовку   и    проведение  выборов, представляют  также  подтверждение  банка  о  закрытии счета № 40202 по форме согласно приложению 9 к настоящей Инструкции, а в случае назначения повторного голосования, повторных выборов – подтверждение банка об остатках средств по форме согласно приложению 10 к настоящей Инструкции.

Банк, при обращении избирательной комиссии, подтверждает ей закрытие счета № 40202, а если счет не закрывается или срок действия счета продлевается – подтверждает остатки средств областного бюджета, находящихся на счете № 40202.

2.10 В период проведения избирательной кампании средства областного бюджета, выделенные избирательным комиссиям Челябинской области, на подготовку и проведение выборов депутатов Законодательного Собрания Челябинской области, находящиеся на конец текущего финансового года на счетах, открытых в подразделениях Банка России или подразделениях публичного акционерного общества «Сбербанк России», не подлежат перечислению в текущем финансовом году избирательными комиссиями, на единый счет бюджета и подлежат использованию ими на те же цели до завершения избирательной кампании.

2.11 Председатели   комиссий   распоряжаются  денежными  средствами, 

          выделенными   на   подготовку   и   проведение   выборов,     несут        

          ответственность за соответствие финансовых документов решениям  

          комиссий  по  финансовым  вопросам и за представление  отчетов  о   

          расходовании указанных средств в порядке и сроки, установленные 

          законами и настоящей Инструкцией.

3. Заключительные положения

3.1. Настоящая Инструкция вступает в силу со дня её утверждения избирательной комиссией Челябинской области.
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